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[bookmark: _Toc371605088]
一、注册、登录及个人信息修改
[bookmark: _Toc371605089]1、注册
	（1）进入中拍网（www.caa123.org.cn）首页，点击页面右上角的免费注册。
[image: ]
	（2）在用户类型选择页面，选择个人注册
[image: ]
	（3）在用户的权利与义务页面，点击同意
[image: ]
（4）进入个人注册页面，在该页面填写注册信息，点击提交，完成注册。
[image: ]
[bookmark: _Toc371605090]2、登录
进入中拍网（www.caa123.org.cn）首页，请在中拍协网站右上角点击登录按钮,进入登录页面,输入注册的用户名和密码进行登录。
[image: ]
[bookmark: _Toc371605091]3、个人信息修改
（1）用户登录后，显示页面如下 
[image: ]
	
（2）点击用户中心，进入个人中心页面
[image: ]
	
（3）点击个人信息修改，进入个人信息维护页面，填写需要修改的内容（拍卖师报名考试，所有信息必须填写，否则不能报名），提交完成修改。请妥善保管您修改后的密码。
[image: ]
      补考生如忘记登录名、密码可重新注册新账号进行报名，注册完成后进行个人信息完善。确认补考科目请与中拍协网络服务部联系（联系方式详见报名通知）。
[bookmark: _Toc371605092]二、拍卖师考试	   
[bookmark: _Toc371605093]1、登录
（1）选择首页左侧协会工作中专业考试下的拍卖师考试。
[image: ]
（2）点击链接后，进入拍卖师考试的二级页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc371605094]2、考试报名
（1）点击右侧导航栏的考试报名，进入考试报名须知页面。
[image: ]
（2）请仔细阅读报名须知，读完后点击报名须知下的报名考试按钮，进入报名考试流程页面

[image: ]
（3）点击报名流程页面下方的同意按钮，进入报名申请页面。
A）如果是新生报名，则直接进入拍卖师资格新生考试报名页面。
[image: ]
B）如果是补考生报名，则首先进入“考试报名用户类型选择”页。
· 选择“补考”，则按照补考生的身份，补考未通过的科目
[image: ]
点击确认，进入拍卖师资格补考生考试报名页面。在该页面可以看到补考的科目等信息，其他不完整的信息补充完整。
（补考生不小心错报为新考生，需要修改重报，请与中拍协网络服务部联系。）
[image: ]
· 选择“新生”，则以新生身份参加所有科目的考试，会直接以A）方式进行报名。
[image: ]
（4）提交个人信息，等待审核
根据页面要求，认真完整的填写报名信息，填写完成后，点击页面下方的提交按钮，完成报名申请。
[image: ]
提交成功可以看到如下页面：
[image: ]
[bookmark: _Toc371605095]3、报名信息修改
（1）点击左侧拍卖师考试报名信息修改按钮，进入到拍卖师报名信息修改页面。
（注：报名申请审核通过后或者超过报名修改的时间，报名信息将不能被修改。）
[image: ]
（2）报名信息修改
· 新生修改报名信息
在拍卖师信息修改页面下可以看到报名时提交的信息，考生根据实际情况进行修改。
修改完成后，必须重新点击“提交”，否则修改无效。
[image: ]
· 补考生修改报名信息
在报名信息修改页面下可以看到初次报名时提交的报名信息，考生根据工作变动与否的实际情况进行修改。
[image: ]
点击“提交”完成此次修改。
[image: ]
	如考生想以新生的身份参加考试，可以点击“重新报名”。以新生的身份进行拍卖师考试报名。
[image: ]
之后会出现如下提示，点击“确认”即可。
[image: ]
[image: ]
进入到如下页面，选择新生即可，然后进入新生考试报名阶段，可重新填写报名信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc371605096]4、查看审核结果
	（1）点击左侧查看审核结果按钮，进入到查看审核结果页面 
[image: ]
（2）在该页面可以查看考试报名的进度和状态，考生根据状态进行其他相关工作。
若被省拍协或中拍协驳回，则进入步骤三，报名信息修改，根据驳回原因进行修改，修改完成后再次点击提交，等待审核。中拍协驳回修改提交后仍需省拍协再次审核。
若状态中拍协审核通过，则进入步骤五，考试报名缴费。
[image: ]
[bookmark: _Toc371605097]5、报名缴费
（1）点击左侧报名缴费按钮，进入到报名缴费页面。
[image: ]
（2）在该页面可以看到缴费的单价，总价，购买数量等信息。购买数量也就是需要考试的科数。新生是3科，补考生根据补考的科目数量不同。
[image: ]
（3）提示：
	缴费之后，如果返回缴费失败的相关提示信息，请先检查银行账号是否已转账成功，如果没成功，再进行补缴，以避免发生重复缴费的情况。
[bookmark: _Toc371605098]6、打印准考证
（1）点击左侧打印准考证按钮，进入到打印准考证页面。
[image: ]
（2）在该页面可以看到考生的基本信息，考试的科目及日常安排等。（９月15日之后方可进行打印操作）
[image: ]
[bookmark: _Toc371605099]7、拍卖师成绩查询
点击左侧的拍卖师成绩查询，进入到成绩查询页面，输入身份证和准考证，进行成绩查询。
[image: ]

[bookmark: _Toc371605100]8、主持与技巧考试报名
（1）
如果是今年刚通过的考生，可以直接跳过这一步操作，直接进入操作5，网上缴费环节。
主持与技巧补考的考生，点击左侧导航栏的主持与技巧补考报名，进入考试报名须知页面。
[image: ]
（2）请仔细阅读报名须知，读完后点击报名须知下的报名考试按钮，进入报名考试流程页面
[image: ]
（3）点击报名流程页面下方的同意按钮，进入报名申请页面。
在该页面可以看到补考的科目等信息，其他不完整的信息补充完整。
[image: ]
（4）提交个人信息，等待审核
根据页面要求，认真完整的填写报名信息，填写完成后，点击页面下方的提交按钮，完成报名申请。
[image: ]
提交成功可以看到如下页面：
[image: ]

（5）审核通过后，进入步骤5，网上缴费环节。
9、特别说明
普通全日制高等院校在校三年以上的在校生需出具在校证明，并加盖学院或系以上的公章。
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